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受文者：臺北市萬華區東園國民小學

發文日期：中華民國104年11月4日

發文字號：北市教人字第10441365400號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：有關貴會來函詢問本局推動學校差勤登錄電子化相關疑義

，復如說明，請查照。

說明：

一、復貴會104年10月28日北市教秘字第1041000176號函。

二、本局為推動所屬公立各級學校差勤登錄電子化，自民國99

年起陸續選擇25所各級學校加入人事行政總處「全國共享

版機關內部差勤電子表單系統」(以下簡稱本系統)試辦，

並自本(104)年起逐年推展至所屬公立各級學校，本年度

預計推動102所學校分二梯次上線，合先敘明。

三、針對貴會本次提出關於推動學校差勤登錄電子化之疑問，

本局回覆如下：

(一)行政人員是否納入電子簽到退系統一節：

１、查本局101年9月4日北市教人字第10140633800號函略

以，學校教職員工應依學校規定時間準時上下班，且

兼任行政職務教師及職員工每日上下班須親自辦理到

退手續，如有虛偽情事者，應予懲處。
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２、行政人員每日應依規定親自辦理到退手續，各校可由

本系統限定於校內網域上網，進行出勤簽到退，或自

行編列預算購買卡鐘、卡片等設備以登錄出勤簽到退

。

(二)未來是否影響教師榮譽出缺勤制度一節：

１、查臺北市立中等以下各級學校專任教師榮譽出勤制度

實施要點第2點：「各校得視實際需要，實施教師（

不含兼任行政職務教師）榮譽出勤予以免簽到退。」

２、專任教師得否實施榮譽出勤制度及是否納入電子簽到

退系統範圍，係授權各校本權責認定實行。

(三)可否維持紙本請假一節：

１、各校推行差勤登錄電子化後，同仁可於校內網路連結

本系統填寫請假單，大幅減少紙張使用，較符合環保

教育政策。

２、為有效並統一處理教職員工勤惰，同仁請假方式宜全

校一致。

(四)代理人未簽核導致曠職一節：

１、查公務人員請假規則第12條及教師請假規則第14條規

定，教職員工請假時，其職務或課務應委託適當人員

代理，無法覓得合適代理人時，學校應協調派員代理

，故同仁請假前本應依規定尋覓代理人並妥適交待應

辦事項，避免有因交代不清而造成代理人不簽核等情

形發生，與學校使用紙本請假或是本系統無涉。

２、同仁依規定事先填具假單並安排代理事項後，俟其線

上請假單經長官批核完成，出勤狀態即恢復正常。
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四、本局推動所屬公立各級學校差勤登錄電子化係屬科學化、

E化之管理工具，學校教職員工出缺勤之相關權利義務仍

應依教師請假規則及公務人員請假規則等相關規定辦理。

正本：社團法人台北市教師會

副本：臺北市政府教育局所屬公立各級學校 2015-11-04
12:03:24


